
Raporty:
instrukcja dla 
nauczycielek i nauczycieli
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Wstęp

• Z instrukcji dowiesz się, jak przesłać raport z realizacji zadań oraz jak dołączyć 
dokumenty.

• To uczennice i uczniowie tworzą raport, zależy nam na ich samodzielnej pracy 
pod Twoją opieką. 

• Możesz wprowadzić korekty w treściach wprowadzonych przez uczestników.
• Do Twoich zadań należy dodanie do raportu informacji w „Wymaganych 

dokumentach” i przesłanie do nas uzupełnionego raportu do sprawdzenia.
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Krok 1.
Zaloguj się na stronie 
tradycyjnysad.pl

Kliknij w przycisk:

Zaloguj się

https://tradycyjnysad.pl/
https://tradycyjnysad.pl/wp-login.php?redirect_to=%2F
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Krok 2.
Uzupełnij pola danymi.

Wybierz przycisk:

Zaloguj się

https://tradycyjnysad.pl/wp-login.php?redirect_to=%2F
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Krok 3.

Jeśli po zalogowaniu zobaczysz 
taki ekran kliknij w napis 
Tradycyjny sad obok ikony domku 
w lewym górnym rogu.

Tradycyjny sad
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Krok 4.

Wejdź w zakładkę:

Zadania

https://tradycyjnysad.pl/zadania/
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Krok 5.

Wybierz odpowiedni etap i kliknij 
w przycisk:

Przejdź do etapu
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Krok 6.

Wybierz zadanie i kliknij 
w przycisk:

Przejdź do zadania
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Realizacja zadań

• Dokładnie przeczytaj opis z zakładki „Opis zadania” 
i wytyczne do raportu w zakładce „Raport”.

• Zrealizujcie zadania zgodnie z wytycznymi i uzupełnijcie raport 
z realizacji zadań. 

• Treści raportu powinni uzupełniać uczniowie i uczennice w swoich kontach.   
• Tworzycie jeden wspólny raport w danym etapie.
• W trakcie realizacji zadań przygotuj dane do „Wymaganych dokumentów”. 
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Realizacja zadań
• Dokumentujcie postępy

Pamiętaj o wykonywaniu zdjęć podczas realizowanych działań. Nie ma potrzeby 
pokazywania wizerunku – wystarczą ujęcia pokazujące Waszą pracę.

• Zachowujcie prawidłową dokumentację zakupów
Faktury i rachunki za zakupy z grantu powinny być wystawione na dane szkoły i 
pozostają w jej dokumentacji.

• Wykorzystajcie grant w całości
Całość przyznanych środków musi zostać zagospodarowana. Jeśli po zakupach 
zostanie niewielka kwota, przeznacz ją na nasiona, rośliny lub drzewa owocowe.

• Oznaczajcie Fundację w publikacjach
Wszystkie materiały informacyjne dotyczące projektu, publikowane przez Szkołę i 
Uczestników w mediach społecznościowych (Facebook, Instagram, LinkedIn), 
powinny zawierać oznaczenie profilu Fundacji: @fundacjabos.
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W zadaniu 2.1 po uzupełnieniu treści 
raportu i po zapisaniu zmian, pojawi się 
Sprawozdanie z wykorzystania 
grantu.  Jego prawidłowe wypełnienie 
jest jednym z kluczowych elementów 
raportu z etapu II.
Uwzględnijcie w nim minimum 7 
drzew owocowych tradycyjnych 
odmian, rośliny towarzyszące (krzewy, 
byliny itp.) i narzędzia.
Min. 60% wartości grantu powinny 
stanowić koszty zakupu roślin.
Sprawdźcie czy suma wydatków w 
ostatnim wersie zgadza się z kwotą 
otrzymanego grantu.
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Krok 7.
Uzupełnij dane w polu 
„Wymagane dokumenty”, które 
znajduje się w II etapie pod 
opisem zadań. 
Przygotuj potrzebne dane, które 
należy wpisać.
Aby je wgrać wybierz przycisk: 

Zapisz dane
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Wymagane dokumenty 

W etapie II należy wpisać:
• informacje o przeprowadzonych działaniach promocyjnych:

• liczbę zorganizowanych wydarzeń
• liczbę uczestników wydarzeń
• liczbę odbiorców promocji (do ilu osób dotarliście ze swoimi działaniami promocyjnymi)
• dodać linki do materiałów opublikowanych w ramach promocji 
• opisać dodatkowe efekty projektu (np. jak udział w projekcie wpłynął na Was lub otoczenie 

szkoły? Czy stał się pretekstem do innych działań?)  

• informacje o założonym sadzie/ogrodzie:
• lokalizację sadu ze wspórzędnymi geograficznymi
• dane liczbowe (rok założenia sadu, rok najnowszych nasadzeń, liczba posadzonych drzew)
• gatunki i odmiany posadzonych drzew owocowych
• dodać zdjęcia sadu/ogrodu
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Na dole tabeli dodaj zdjęcia 
sadu/ogrodu bez wizerunków 
uczestniczek i uczestników.

Lista załączonych plików 
wyświetli się powyżej przycisku 
„Dodaj zdjęcia”.
Jeśli się pomylisz, użyj symbolu 
„x”.
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Uwaga! 

• Tabelę „Wymagane dokumenty” uzupełnij przed przesłaniem raportu do 
oceny. Później nie będzie to możliwe.
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Krok 8.

Po dodaniu wszystkich danych, 
zjedź niżej i wybierz przycisk:

Zapisz dane
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Krok 9.

Zanim prześlesz raport, możesz 
sprawdzić treść poszczególnych 
zadań i w razie potrzeby 
wprowadzić w nich korekty.

Przejdź do zadania
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Krok 10.
Po sprawdzeniu zadań, wróć 
do widoku wszystkich zadań 
i przewiń na dół strony.
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Krok 11.

Sprawdź dane i pliki wgrane 
w  Wymaganych dokumentach 
i wyślij raport do oceny.

Po wysłaniu raportu nie ma 
możliwości jego edycji.

Wyślij raport do oceny
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Krok 12.

Pojawi się komunikat z pytaniem.

Zatwierdź odpowiedź przyciskiem:

OK
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Krok 13.

Po prawidłowym wysłaniu 
raportu, na miejscu przycisku 
zobaczysz datę wysłania.
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Uwaga! 

• Gdy prześlesz raport, nie będziecie mogli go już edytować.
• Termin przesłania raportów z II etapu mija 29 maja 2026 r. (do 23:59).
• W razie pytań, zachęcamy do kontaktu: tradycyjnysad@fundacjabos.pl
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