
Raporty:
instrukcja dla 
uczennic i uczniów
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Uwaga! 

• Hasło otrzymasz mailowo po zgłoszeniu przez opiekunkę/opiekuna 
projektu w Twojej szkole.

• Jeśli wiadomość z hasłem do Ciebie nie dotarła, zgłoś to 
opiekunce/opiekunowi.

• Jeśli brałaś/brałeś udział w poprzednich edycjach projektu, Twoje hasło 
się nie zmieniło.

• Po pierwszym logowaniu możesz zmienić hasło.
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Krok 1.
Zaloguj się na stronie 
tradycyjnysad.pl

Kliknij w przycisk:

Zaloguj się

https://tradycyjnysad.pl/
https://tradycyjnysad.pl/wp-login.php?redirect_to=%2F
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Krok 2.
Uzupełnij pola danymi.

Wybierz przycisk:

Zaloguj się

https://tradycyjnysad.pl/wp-login.php?redirect_to=%2F
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Krok 3.

Jeśli po zalogowaniu zobaczysz taki 
ekran kliknij w napis Tradycyjny sad 
obok ikony domku w lewym górnym 
rogu.

Tradycyjny sad
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Krok 4.

Kliknij w przycisk:

Zadania

https://tradycyjnysad.pl/zadania/
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Krok 5.

Wybierz odpowiedni etap i kliknij 
w przycisk:

Przejdź do etapu
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Krok 6.

Jeśli chcesz zapoznać się z treścią 
poszczególnych  zadań, bądź 
uzupełnić raport wybierz przycisk

Przejdź do zadania
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Krok 7.
Zapoznaj się z opisem zadania. 
Zwróć uwagę na zawarte w nim 
linki.

Przejdź do zakładki „Raport” gdzie 
znajdziesz dokładne wytyczne do 
raportu.
 
To w niej znajdziesz możliwość 
uzupełnienia raportu.
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Krok 8.

W polu tekstowym możesz 
wpisać treść raportu.
Zwróć uwagę na limity znaków 
w polu tekstowym. 
Licznik znajduje się w prawym 
dolnym rogu pola tekstowego. 
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Uwaga! 

• Zadanie w danym momencie może edytować tylko jedna osoba.
• Teksty warto wcześniej napisać w edytorze tekstu np. Ms Word, 

a następnie skopiować je do raportu. 
• Ms Word daje również możliwość sprawdzenia, ile znaków zawiera tekst. 
• Pamiętaj o ograniczonej liczbie znaków w opisach poszczególnych części 

wniosku (te informacje znajdziesz w wytycznych do raportu).
• Po wgraniu plików sprawdź, czy dodałeś wszystkie potrzebne załączniki 
i czy wszystkie otwierają się prawidłowo. Jeśli któryś załącznik nie chce się     
otworzyć, usuń go i wgraj ponownie.



12fundacjabos.pl

Krok 9.

Gdy uzupełnisz pole tekstowe, 
zapisz zmiany. Następnie, dołącz 
przygotowane wcześniej pliki, 
W tym celu wybierz pole „Dołącz 
plik(i)” a następnie wskaż miejsce 
na komputerze, w którym zostały 
zapisane.
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W zadaniu 2.1 po uzupełnieniu treści 
raportu i po zapisaniu zmian, pojawi się 
Sprawozdanie z wykorzystania 
grantu.  Jego prawidłowe wypełnienie 
jest jednym z kluczowych elementów 
raportu z etapu II.
Uwzględnijcie w nim minimum 7 
drzew owocowych tradycyjnych 
odmian, rośliny towarzyszące (krzewy, 
byliny itp.) i narzędzia.
Min. 60% wartości grantu powinny 
stanowić koszty zakupu roślin.
Sprawdźcie czy suma wydatków w 
ostatnim wersie zgadza się z kwotą 
otrzymanego grantu.
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Pod „Sprawozdaniem z wykorzystania 
grantu” uzupełnijcie tabelę 
z informacjami o posadzonych 
roślinach.

Wpiszcie liczbę posadzonych drzew 
owocowych i pozostałych roślin.

Dodaj załączniki zgodnie
z wytycznymi z raportu.
Nazwy plików, powinny wskazywać na 
zawartość.
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Krok 10.

Wróć do widoku zadań i powtórz 
kroki 6-9 dla każdego zadania.
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Uwaga! 

• Gdy skończycie pracę nad zadaniami z danego etapu, poinformuj 
opiekunkę/opiekuna zespołu, że raport można sprawdzić i wysłać do 
sprawdzenia.

• Po wysłaniu raportu, nie da się go edytować.
• Raport warto przygotować kilka dni przed terminem, aby mieć czas na 

ewentualne poprawki.

Powodzenia!
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