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Uczniowie i uczennice uzupetniajg raport,
opiekunka/opiekun nadzoruje ich prace.
Po akceptaciji tresci i zatgcznikow
Opiekunka/opiekun wysyta raport do oceny.

Instrukcja tworzenia
raportu



TYLKO UCZENNICE | UCZNIOWIE
MOGA WYPELNIAC RAPORT.

Wszyscy pracujecie nad jednym wspolnym raportem.
Kiedy jedna osoba pracuje nad konkretnym zadaniem,
wowczas jego edycja jest zablokowana dla pozostatych
0s0b. W ten sposdb nie bedziecie sobie przeszkadzac.
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Instrukcja tworzenia
raportu



Krok 1: Uczennice/uczniowie loguja sie na stronie konkursu tradycyjnysad.pl
Mozecie wybrac¢ do tego jedng osobe.
Na nastepnych slajdach znajduje sie instrukcja dla uczennic i uczniow.

Nowy uczestnik Zarejestruj zesp6t Mam juz konto Zaloguj sie '

TRADYCYJNY

Aktualnosci O projekcie Regulamin Plan dziatarh Scenariusze ¥ Terminarz Nagrody Wyniki Poradniki Pomoce Mapa FAQ Kontakt

L ~ "'\
| L& —

| /‘\
Jak zarejestrowac zespot do Wystartowata 7. edyqa projektu
konkursu? Tradycyjny Sad!
11 stycznia 2024 10 stycznia 2024
Ponizej instrukcja jak w kilku prostych krokach przystapic do konkursu W tym roku sami decydujecie o wyborze gatunku drzew owocowych,
Tradycyjny Sad:  Instrukcja obrazkowa: INSTRUKCIA REJESTRACII ktore znajda sie w Waszym minisadzie. Macie do wyboru zaréwno
ZESPOLU DO KONKURSU TRADYCYINY SAD Po wykonaniu jabtonie, grusze, sliwy, czeresnie jak i wisnie. Wazne jest, aby [..]

powyzszych krokow mozna przystapic do realizacji PLANU [..]

‘Q ## TRADYCYJNY

NE SAD

Instrukcja tworzenia
raportu


https://tradycyjnysad.pl/

Krok 2. Tworzenie raportu. ‘.
Aby przejs¢ do tworzenia raportu wybierz ,,Plan dziatan”. f” TSRXBYJ NY

Twdéj zespbt Wyloguj sie

TRADYCYJNY

Aktualnosci O projekcie Regulamil| Plan dziatan [ Scenariusze ¥ Terminarz Nagrody Wyniki Poradniki Pomoce Mapa FAQ Kontakt

Wystartowata 7. edycja projektu
Tradycyjny Sad!

Instrukcja tworzenia
raportu
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Krok 3. Wybierz etap i kliknij ,,przejdz do etapu”. 2 ‘. ## TRADYCYJNY

NE* SAD

Plan dziatan

Konkurs podzielony jest na dwa etapy, z ktorych sprawozdacie sie w odrebnych raportach.

Kazdy etap jest podzielony na dziatania, w ramach ktérych wykonywane sa zadania konkursowe.

Do VI klasy

Rozmawiamy o sadzie

Pierwszy etap rozpoczyna sie utworzeniem 10-osobowych zespotéw uczniowskich pod opieka nauczyciela, ktore zdobywaja wiedze z
zakresu sadownictwa dot. starych odmian drzew owocowych i naturalnego sposobu ich pielegnacji. W ramach projektu [..]

przejdz do etapu

Zaktadamy sad

Jest to etap praktycznego sadowniczego dziatania w oparciu o przygotowany wczesniej plan wraz z prowadzeniem aktywnej akcji

promocyjnej projektu. Zespoty kontynuuja rozpoczete w poprzednim etapie dziatania promocyjne i prowadzenie Ksiegi [..]

przejdz do etapu

Instrukcja tworzenia
raportu



Krok 4. Przeczytaj opis etapu. 0 u TRADYCYJNY
Nastepnie wybierz zadanie i kliknij w przycisk , przejdz do zadania”. f SA D

Zadania

Zadanie 2.1. Promocja projektu

Przygotujecie plan promocji, ktory bedzie planem Waszej pracy w drugim etapie. Ponizsza liste zadan przyporzadkujcie do realnych termindw wykonania:
Przygotowanie materiatéw reklamowych — plakaty i ulotki; Rozwieszenie materiatow reklamowych zapraszajacych |[..]

|
Ny
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przejdZ do zadania

Zadanie 2.2. Zaktadanie sadu

Przystepujecie do finatu Waszych dziatan tj. zatozenia minisadu. Zadania do wykonania: Zakup sadzonek drzew owocowych tradycyjnych odmian, roslin
towarzyszacych oraz innych materiatéw. Stworzenie terminarza prac zaktadania minisadu (opisanie sposobu zorganizowania [..]

Instrukcja tworzenia
raportu




Przy kazdym zadaniu sg dwie zaktadki ,,Opis zadania” i ,,Raport”. ;"0"uTRADYCY INY

. .. . . . . Qs . . P -
Przeczytaj uwaznie opis zadania, a nastepnie przejdz do pisania raportu. A f‘ SAD

Punkty do zdobycia: 200

Opis zadania Raport

Opis przygotowania raportu

Opis stworzenia | rozdysponowania ulotek i plakatow promujacych projekt - zalaczenie zdjecia plakatu i ulotki (do 4 zalgcznikow);

Przygotowanie prezentacji dla dorostych = zataczenie prezentacji w PowerPoint maks. 15 slajdow (1 zatacznik),

Opis przeprowadzenia Forum Rodzicow,

Zalaczenie zdjecia z Forum Rodzicow (1 zatgcznik);

Podanie informacji ile oséb wzieto udziat w Forum Rodzicow;

Zataczenie linkow do informacji o projekcie  Tradycyjny sad” na stronie szkoly | mediach spotecznosciowych (informacja o prowadzonych dziataniachy);
Zalaczenie zdjecia Ksiegi Sadu (3 zataczniki - 3 strony)

maks. 200 pkt

Limit znakdw 2000

W dziataniach promocyjnych o Jesli zamieszczacie informacje na

projekcie - prosimy zamieszczac Facebooku, bedzie nam mito jak nas

informacje, ze organizatorem oznaczycie @fundacjabos

konkursu jest Fundacja BOS.

Instrukcja tworzenia
raportu



Krok 5. Raport na dole strony.

Zataczniki mozna dodawac po wprowadzeniu opisu zadania i kliknieciu

w przycisk ,,Zapisz zmiany”. W kazdej chwili mozesz edytowac tekst
ponownie. Pamietaj jednak, zeby po kazdej edycji ponownie zapisa¢ zmiany.

Ftap: Zakladamy sad
Punkty do zdobycia: 200

Opis zadania Raport

Opis przygotowania raportu

* Opis stworzenia i rozdysponowania ulotek i plakatow promujacych projekt — zatgczenie zdjecia plakatu i ulotki (do 4 zatacznikow);

* Przygotowanie prezentacji dla dorostych — zalgczenie prezentacji w PowerPoint maks. 15 slajdow (1 zalgcznik);

s Opis przeprowadzenia Forum Rodzicdw,

* Zalgczenie zdjecia z Forum Rodzicow (1 zalgcznik);

* Podanie informacji ile osdb wzieto udzial w Forum Rodzicdw;

* Zalgczenie linkow do informacji o projekcie ,Tradycyjny sad” na stronie szkoly i mediach spolecznosciowych (informacja o prowadzonych dziataniach);
* Zalgczenie zdjecia Ksiegi Sadu (3 zataczniki — 3 strony)

maks. 200 pkt

Limit znakow 2000

Tresc raportu

Wizualny @ Tekstowy
Akapit B I EE®E=E=LEE

Przygotowalismy dwa rodzaje ulotek.. .|

Liczba znakow: 37 ;
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Wytyczne do
uzupetnienia raportu.

Staraj sie nie przekraczac
limitu znakow.

Tu wpisz tres¢ raportu.

Zapisz zmiany, aby dodad

zatgczniki i zdjecia.

Instrukcja tworzenia
raportu
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WSKAZOWKA

Teksty warto wczesniej napisa¢ w Ms Word lub innym edytorze tekstu,
a nastepnie skopiowac je do raportu.

Ms Word daje rodwniez mozliwos¢ sprawdzenia liczby znakdéw w tekscie.

Opis wykonanych zadan nalezy wpisa¢ w formularzu raportu

(nie dodawac jako zatacznik). Jako zatgcznik mozna dodac np. linki do
stron gdzie promowaliscie projekt, ale opis dziatan trzeba wpisac

w oknie raportu.

Instrukcja tworzenia
raportu



Krok 6. Dodaj zataczniki i zapisz zmiany. ;"0";. TRADYCYJNY

p ,[ . .. . . ;. | . ’ ’[ k P Ao
0 uzupetnieniu i zapisaniu tresci raportu, nalezy dodad zatgczniki A f. SAD

Tresd raportu

Wizualny | Tekstowy

Akapit vB I = E &« == =& =&

UWAGA! Podczas gdy Ty
edytujesz konkretne
pole raportu, reszta

Przygotowalismy dwa rodzaje ulotek...

zespotu nie moze go
uzupetniac.

Liczba znakow: 37

Dotaczone pliki

Przygotuj pliki, ktére cheesz dolgeczyc do raportu i wybierz je przy pomocy przycisku ponizej.

& Dotgcz plik(i)

Lista zatgczonych plikow
e Dodaj zataczniki i ,Zapisz zmiany”
.png image/png

Instrukcja tworzenia
raportu
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Tak wyglagda poprawnie wgrany zatgcznik:

Jesli zostat wgrany

jakis plik przez

pomytke mozesz
Dotgczone pliki go usungc klikajac
Przygotuj pliki, ktore chcesz dotaczy¢ do raportu i wybierz je przy pomocy przycisku ponizej. W ZNna k ,,X".

& Dotacz plik(i)

Lista zalaczonych plikaw

Fundacja-BOS-logo.jpg image/ipey

Instrukcja tworzenia
raportu
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UWAGA!

Po wgraniu plikéw sprawdz,
czy dodates wszystkie potrzebne zatgczniki
i czy wszystkie otwierajg sie prawidtowo.

Jesli ktdrys zatacznik nie chce sie otworzyd,
usun go i wgraj ponownie.

Instrukcja tworzenia
raportu
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Krok 7. Przejdz do kolejnych zadaf. 3&¢a%, TRADYCYINY
Na gorze strony wybierz nazwe etapu i analogicznie uzupetnij A f - SA D

drugie zadanie.

Plan dzia an / Zakladamy sad (Szkoty podstawowe) /[ Zad: nie 21

Zadanie 2.1 Promocja projektu

Etap: Zakltadamy sad
Punkty do zdobycia: 200

Opis zadania Raport

Opis przygotowania raportu

* Opis stworzenia i rozdysponowania ulotek | plakatow promujgcych projekt — zalgczenie zdjecia plakatu i ulotki (do 4 zalgcznikow);
* Przygotowanie prezentacji dla dorostych — zatgczenie prezentacji w PowerPoint maks. 15 slajdow (1 zatacznik);

» Opis przeprowadzenia Forum Rodzicow,

» Zalgczenie zdjecia z Forum Rodzicow (1 zatacznik);
L]

L]

Podanie informacji ile osdb wzieto udziat w Forum Rodzicdw;
Zataczenie linkow do informacji o projekcie ,Tradycyjny sad” na stronie szkoly i mediach spotecznosciowych (informacja o prowadzonych dziataniach);
Zalgczenie zdjecia Ksiegi Sadu (3 zalgczniki — 3 strony).

maks. 200 pkt

Limit znakow 2000

Instrukcja tworzenia
raportu
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/ UWAGA!

Aby rozliczy¢ grant nalezy uzupetnic zadanie 2.2
- opisac zaktadanie sadu, wypetnic tabele
z poniesionymi kosztami i dodac zdjecia drzew.

Grant musi zosta¢ wykorzystany w catosci na
materiaty do zatozenia sadu
(minimum 5 drzew tradycyjnych odmian, rosliny
towarzyszace, narzedzia ogrodnicze).

Instrukcja tworzenia
raportu



’
W zadaniu 2.2. po uzupetnieniu tresci raportu i zapisaniu zmian, pojawi g“ﬁ. .u TRADYCYJNY

sie sprawozdanie z wykorzystania grantu. Jego prawidtowe wypetnienie bA f < S A D
jest jednym z kluczowych elementdéw raportu z etapu Il.

Uzupetnij tabele z informacjami o zakupach z

grantu i liczbie posadzonych drzew.

Zespoty nie przesytajg faktur do Organizatora, faktury pozostajg w szkole do ewentualnego waladu.

Nalezy uzupetni¢ FORMULARZ (w i tabeli) ierdzajg I w h grantu. li ie w innej formie nie jest akceptowane.
Sprawozdanie z wykorzystania grantu
Tresc raportu Nazwa pozycji Liczba [szt, kg] Cena jedn. brutto [zd] Kwota brutto [zf] Nrfaktury
Wizualny = Tekstowy WISNIA HISZPANKA POZN:  2.00 30.00 60.00
Akapit B I = E & E = = & = JABLON ANTONOWKA 300 3000 90,00
25 kwietnia przygotowalismy wszystkie narzedzia potrzebne do pracy.. | Resllny sl atfelel2 [=C8 S 7500
000 0.00
000 000
000 0.00
Liczba znakow: 69
000 0.0
000 0.00
000 0.00
000 0.00

Liczba drzew posadzonych z grantu

Liczba drzew posadzonych spoza grantu

taczna kwota powinna by¢ rowna Instrukcja tworzenia
kwocie otrzymanego grantu. raportu




Dodajcie zataczniki i sprawdzicie czy sie wgraty prawidtowo.

Zdjecia:
Dodajcie zdjecie posadzonego sadu i zestawienie zdjec: terenu przed
zasadzeniem drzew i po zatozeniu minisadu.

Zdjecia nie powinny zawiera¢ wizerunkdw oséb - mogg przedstawiac kadry
takie jak: rece podczas sadzenia drzew i roslin, prace z narzedziami.

Jesli na zdjeciach bedg pokazane wizerunki uczestniczek i uczestnikdw nalezy
wgrac ich zgody (wzdr zatgcznik nr 1 i zatgcznik nr 2 do Regulaminu).

W terminarzu dziatan pielegnacyjnych uwzglednijcie wybranie oséb, ktore
beda sie opiekowac drzewami przez wakacje.
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Instrukcja tworzenia
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https://tradycyjnysad.pl/wp-content/uploads/sites/30/2024/10/TS_zgoda_rodzica_klauzula.pdf
https://tradycyjnysad.pl/wp-content/uploads/sites/30/2024/10/TS_zgoda_osoby-pelnoletniej_klauzula.pdf

Krok 9. Jesli raport jest gotowy, nalezy sprawdzic go “a. s,
z opiekunka lub opiekunem zespotu i wysta¢ do oceny. N 7 TRADYCYJNY
N SAD

TYLKO OPIEKUNKA/OPIEKUN ZESPOtU
MOZE WYStAC RAPORT DO OCENY.

Raport uzupetniajg uczniowie i uczennice, ale to opiekunka/opiekun
wysyta go do oceny.

Opiekunka/opiekun moze sprawdzac tresci i dawaé wskazowki,
natomiast sam/a nie moze nic poprawiac (nie ma w swoim panelu
mozliwosci wpisywania tresci do zadan). Po zatwierdzeniu tekstu
wysyta raport do oceny.

Instrukcja tworzenia
raportu
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Jesli opiekunka/opiekun przesle do oceny
I RAPORT po uzupetnieniu tylko czesci zadan,
® zablokuje zespotowi mozliwosé uzupetnienia
brakujgcych tresci.

Instrukcja tworzenia
raportu



Krok 10. Opiekunka/opiekun zespotu loguje sie do swojego konta.
Instrukcja dla opiekunek i opiekunow:

Analogicznie nalezy przejs¢ do planu dziatan i etapu Zaktadamy sad
i sprawdzi¢ uzupetnione zadania.

Do zadan opiekunki/opiekuna nalezy sprawdzenie czy dane
wprowadzone w raporcie przez uczennice i ucznidw sg prawidtowe.

Nalezy sprawdzic¢ czy sg dodane opisy, zdjecia, zatgczniki oraz tabela
ze sprawozdaniem.

Grant nalezy wykorzysta¢ w catosci i wpisaé¢ zakupione narzedzia
i rosliny w zadaniu 2.2.
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3844, TRADYCYJNY

N¢* SAD

Instrukcja tworzenia
raportu



Przed wystaniem raportu do oceny, prosimy uzupetnic
,Wymagane informacje o zatozonym sadzie”, tabela z nimi
znajduje sie pod zadaniami z Il etapu.

Wymagane informacje o zatozonym sadzie. Dane zostang opublikowane na mapie saddw.

Lokalizacja sadu

Wspotrzedne geograficzne

ie: 52.230588 [(szer

), 20.993730 (diugosc).

Szerokosc geograficzna *

Dlugosc geograficzna *

Informacje o sadzie
Rok zalozenia sadu *

Rok najnowszych nasadzen *

Liczba posadzonych drzew *

Tradycyjne odmiany rosnace w sadzie

RADYCYJNY

Instrukcja tworzenia
raportu



Informacje z niej zostana opublikowane na mapie sadow. (A
J J a0p P 384, TRADYCYINY

NE* SAD

Dodaj 3 zdjecia sadu.

Bez wizerunkow uczestnikow.

Zdjecia
Zdjecia sadu
Dodaj zdjecia

dodaj max. 3 zdjecia sadu (bez wizerunkow uczestnikéw) w formacje jpg

Wyslij raport do oceny

Jezeli zrobiliscie wszystkie zadania i uzupetniliscie wymagane informacje o zatozonym sadzie, mozecie wystac raport do oceny. Pamietajcie, Zze po jego
wystaniu zablokowana zostanie mozliwosé edycji poszczegélnych zadan.

Wyslij raport do oceny

Po sprawdzeniu raportu i uzupetnieniu

tabeli z informacjami o sadzie —
wyslij raport do oceny. Instrukcja tworzenia
raportu




Po wystaniu raportu do oceny zmieni sie status raportu (X4
y por Y € P s\, TRADYCYINY
na przestany oraz informacja, ze raport zostat wystany. I S A D

X

Zadania

Zadanie 2.1. Promocja projektu

Przygotujecie plan promocji, ktdry bedzie planem Waszej pracy w drugim etapie. Ponizsza liste zadan przyporzadkujcie do realnych termindw wykonania:
Przygotowanie materiatow reklamowych - plakaty i ulotki; Rozwieszenie materiatow reklamowych zapraszajacych [..]

Status raportu: Przeslany
Liczba znakéw: 37/2000

Zadanie 2.2. Zakfadanie sadu

Przystepujecie do finatu Waszych dziatan tj. zalozenia minisadu. Zadania do wykonania: Zakup sadzonek drzew owocowych tradycyjnych odmian, roslin
towarzyszacych oraz innych materiatow. Stworzenie terminarza prac zakladania minisadu (opisanie sposobu zorganizowania [...]

Status raportu: Przeslany
Liczba znakdw: 4/2500

Raport z etapu Na dole strony pokaze sie komunikat,
Wasz raport z etapu zostat wystany 2025-05-08 14:14:03. Wiecej informacji znajdziesz na stronie Twdj zespdt ktol ry pOtWi e rd Za WySfa n ie ra p O rt u 5

Instrukcja tworzenia
raportu
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Pamietajcie o przygotowaniu raportu kilka dni przed
terminem, dzieki temu bedziecie mie¢ wiecej czasu na
ewentualne poprawki.

POWODZENIA!
Zesp6t Fundacji BOS

Instrukcja tworzenia
raportu
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